Hochschule Diisseldorf Zentrum fir Weiterbildung und Kompetenzentwicklung
University of Applied Sciences Center for Training and Competence Development

S LN/ EK

Word fur haus- und Abschlussarbeiten Gr. B

Ziele und Inhalte:

Dieser Kurs richtet sich an alle, die gerne eine Vorlage fir ihre wissenschaftlichen Arbeiten
erstellen méchten, um dadurch zukiinftig viel Zeit und Nerven sparen zu kdnnen.

Folgende Themen stehen im Mittelpunkt:

= Seitenrander einstellen

= Formatvorlagen: FlieRtext und Uberschriften vereinheitlichen

. Tabellen einfiigen und bearbeiten, beschriften und ein Tabellenverzeichnis erstellen

] Uberschriften automatisch nummerieren lassen

= Automatisches Inhaltsverzeichnis

. Seitenzahlen korrekt setzen, u.a. durch Abschnittsumbriiche

= FulRnoten setzen

= Silbentrennung

= Rechtschreib- und Grammatikprifung

= Korrigieren mit ,Anderungen nachverfolgen® (falls zeitlich umsetzbar)

. Quellen verwalten und Literaturverzeichnis (falls zeitlich umsetzbar)
Zeit & Ort:

Freitag, den 25. Oktober 2019 von 09.00 bis 17.00 Uhr

Die Veranstaltung findet in der Hochschule Disseldorf am Campus Derendorf im Gebaude 3, Raum
03.3.035 statt.

Anmeldung:

Eine Anmeldung ist je nach Auslastung des Workshops bis einen Tag vorher Uber unser
Online-Portal mdglich. https://portal.cit.fh-duesseldorf.de/anmeldung/zwek/anmeldung.aspx

Hochschule Dusseldorf
Zentrum fur Weiterbildung und Kompetenzentwicklung (ZWEK)

E-Mail: zwek@hs-duesseldorf.de, Telefon: 0211 4351-9309
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