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Microsoft Excel ist in den allermeisten Unternehmen im Einsatz. Es gibt zahlreiche
Excel-Tatigkeiten: Angefangen beim Eintragen von Daten in bestehenden Listen liber
die Erstellung neuer Tabellen bis hin zur intensiven Datenanalyse. In zwei Online-
Schulungen (Basiswissen und Aufbauwissen) von je drei Zeitstunden Dauer, werden
die Highlights der den Grundlagen- und Aufbautechniken erarbeitet.

Ziele:

Die Teilnehmenden sind nach dem Workshop in der Lage,

= ausgewadhlte Excel-Funktionen zu verwenden (z.B. WENN, SVERWEIS)
» Datenanalyse mit Pivot zu betreiben

» weitere Aufbautechniken erfolgreich einsetzen zu kénnen

Sie bendtigen:

= Zugriff auf Excel in der Version Excel 2016, Excel 2019 oder Excel 365
Trainer:

Malte Koch

Er ist Inhaber von Computerschulung Diisseldorf und seit zehn Jahren Microsoft
Office-Trainer mit den Schwerpunkten Excel, Word, PowerPoint und Outlook.

Hinweis fiir Teilnehmer*innen:

Dieser Workshop findet tber die Plattform MS-Teams statt. Der Zugangslink wird
Ihnen vor dem Workshop per E-Mail an die Adresse zugesendet, mit der Sie sich
registriert haben. Bitte planen Sie vor Beginn des Workshops genug Zeit ein, sich in
das Meeting einzuwahlen, damit wir plinktlich beginnen kénnen.

AuBerdem erhalten Sie Excel-Demo- und Ubungsdateien vorab zugestellt. Diese
brauchen Sie nicht vorab zu bearbeiten. Einige der Dateien werden vom Trainer
gezielt eingesetzt zum Zeigen bzw. zum aktiven Einliben der Lerninhalte. Sie werden
also im Kurs nicht nur zuschauen, sondern auch selbst in Excel aktiv sein.



