
 
 
 

                                                                                  
 

Ziele und Inhalte:  
Dieser Kurs richtet sich an alle, die bislang gar keine oder nur wenig Erfahrung mit Microsoft Excel 
haben. 
 
Unter anderem werden folgende Themen behandelt: 
 
 Excel 2016 Arbeitsoberfläche 
 Grundtechniken (Ausfüllen, Kopieren und Verschieben) 
 Rechnen: Was sind relative und absolute Zellbezüge? 
 AutoFormeln 
 Arbeit mit Formeln und Funktionen (Einstieg am Beispiel der Funktion WENN) 
 Grundlagen der Diagrammerstellung 
 gelungene Listenerstellung in Excel 
 Sortier- und Filterfunktionen 
 optimale Druckeinstellungen 
 Zeit für persönliche Fragen, Übungen und ggfs. Ihre Praxisbeispiele 
 

Workshopleitung: 
 

Hendrik Sigl ist EDV-Trainer aus Essen mit viel Erfahrung und didaktischem Geschick. Neben den 
Office-Klassikern Word, Excel, Outlook und PowerPoint trainiert er u.a. auch das Datenbankprogramm 
Access gerne und erfolgreich. Er wird gebucht über Computerschulung Düsseldorf | Malte Koch. 
 
Zeit & Ort:  
 
 

Donnerstag, den 19. September 2019 von 09.00 bis 17.00 Uhr  
 
Der Raum wird noch bekanntgegeben.  
 
 
Anmeldung: 
 

Eine Anmeldung ist je nach Auslastung des Workshops bis einen Tag vorher über unser  
Online-Portal möglich. https://portal.cit.fh-duesseldorf.de/anmeldung/zwek/anmeldung.aspx 
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